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PERFIL

Organizado y con gran motivacion, soy capaz de adaptarme facilmente a cualquier panorama laboral. Comprometido con las
actividades y con el trabajo en equipo para cumplir de la mejor manera cada una de las metas propuestas.

Estoy en constante busqueda de retos por cumplir, me apasiona trabajar en este sector y contribuir al desarrollo de proyectos dentro
de un equipo de trabajo.

Experimentado auxiliar administrativo. Tengo experiencia en la recepcion y atencion a clientes, visitantes y proveedores. Habilidad de
organizacion y manejo de agenda de directores ejecutivos. Excelente redaccion. Atencion a correos electrénicos y llamadas
telefdénicas.

EXPERIENCIA PROFESIONAL
AYUDANTE DE ORGANOS QUE INTEGRAN LA COMISARIA DE LA LOCALIDAD DE YOLOXOCHITL

Coordinacién del equipo de trabajadores.
Controlar y custodiar el material e implementos asignados para el cumplimiento de mis funciones.
Ejecutar las actividades que me asignen satisfactoriamente.

Realizar y dar un buen fundonamiento de aualquier actividad que me sea encomendado.

FORMACION
NIVEL PRIMARIA

YOLOXOCHITL, BILINGUE 16 DE SEPTIEMBRE
MEXICO
HABILIDADES
Liderazgo ® @ ® @ ® Resolucion de conflictos ® ® @ @ @ Manejode palabra ® @ ® ® @
Negociacion ® @ @ @ @ Andlisis ® ® @ & ® Estrategia @ @ @ ® ®
Atencién aldetalle ® ® ® @ @ Responsabilidad ® @ @ @ @ Supervision ©® ® ® ® @
IDIOMAS

CASTELLANO: Basico

INTERESES

Llevar un buen trabajo en equipo

Facil de adaptarme a los cambios

Lllevar una buena comunicacién con mi trabajo de equipo.
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